
प्रदेश सरकार  

लुम्बिनी प्रदेश 

उद्योग, वन तथा वातावरण मन्त्रालय 

उद्योग, वाणणज्य तथा उपभोक्ता णित संरक्षण णनदेशनालय 

घरेलु तथा साना उद्योग कायाालय 
पाल्पा¸ नेपाल 

२०७८ 

 सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ र ननयमावली, २०६५ अनुसार साववजननक ननकायवाट सम्पन्न 

गररएका कामहरु दफा ५(३) को (४) र ननयमावलीको ननयम ३ बमोनजम साववजननक ननकायहरुले 

तीन÷तीन मनहनामा अद्यावनिक गरी प्रकाशन गनुवपने व्यवस्था अनुसार यस कायावलयको स्वतः प्रकाशन 

(Pro-active Disclosure) गनुवपने नववरणहरु तपसील बमोनजम प्रकाशन गररएको हो।  

(क)  कायाालयको स्वरुप र प्रकृणत 

 घरेलु तथा साना उद्योगको नवकास तथा प्रवर्द्वन र सीप नवकास तानलमको माध्यमवाट 

स्वरोजगारका अवसरहरु शृ्रजना गरी गररबी नू्यनीकरणमा टेवा पुयावउनका लानग उद्योग वानणज्य तथा 

आपूनतव मन्त्रालय अन्तगवत घरेलु तथा साना उद्योग नवभाग मातहत नजल्ला स्तरीय कायावलयको रुपमा यस 

कायावलयको स्थापना भएको हो । कायावलयको स्थापनाको क्रममा नव.सं. २०१६ मा घरेलु इलम केन्द्र, २०२१ 

मा लुम्बम्बनी अञ्चल घरेलु इलम केन्द्र, २०२६ मा घरेलु उद्योग अञ्चल केन्द्र, २०३२ मा घरेलु तथा ग्रामीण 

उद्योग नवकास शाखा र २०४९ देम्बख घरेलु तथा साना उद्योग कायावलय नामाकरण भई यस कायावलयले 

आफ्ना सेवा प्रदान गदै आईरहेको छ । यस कायावलय पाल्पा नजल्लाको तानसेन नगरपानलका वडा नं. ४ 

बारुदखानमा अवम्बस्थत रहेको छ । 

राज्य पुनःसंरचना भएपश्चात मुलुकमा संघ, प्रदेश र स्थानीय गरी ३ तहका सरकार सञ्चालनमा आएका छन् 

। लुम्बम्बनी प्रदेश सरकारको स्थापना पश्चात नमनत २०७४ फालु्गन ०३ गते गठन भएका मन्त्रालयहरु मधे्य 

उद्योग, पयवटन, वन तथा वातावरण मन्त्रालय पनन एक हो । लुम्बम्बनी प्रदेश सरकारको कायव नवभाजन 

ननयमावली २०७४ अनुसार उद्योग, पयवटन, वन तथा वातावरण मन्त्रालय अन्तगवत यो कायावलय सञ्चानलत छ 

। हाल मन्त्रालयको नाम पररवतवन गरी उद्योग वानणज्य तथा आपूनतव मन्त्रालय कायम गररएको छ ।  

णभजन/णमसन  

• उद्योग, पयवटन, वन तथा वातावरण मन्त्रालयको साववजननक नीनत तजुवमा तथा ननणवय प्रनक्रयालाई 

तथ्यपरक तथा ननतजामूलक बनाउन सहयोग गनुव ।स्वदेशी श्रम, सीप र श्रोतको उपयोग गरी लघु, 

घरेलु तथा साना उद्योगको नवकास गने ।  

• स्थानीय श्रोत, कच्चा पदाथव, सीप र सािनको ब्यवसानयक उपयोग गरी रोजगारीका अवसरहरु 

सृजना गने । 

• परम्परागत कुनटर, लघु, घरेलु तथा साना उद्योगहरुको संरक्षण तथा संबद््रिन गने ।  
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• घरेलु तथा साना उद्योगहरुको नवकासका लानग नवनभन्न प्रबद््रिनात्मक कायवहरु गने ।  

• नदगो औद्योनगक नवकासको लानग सरोकारवाला ननकायहरुसँग आवश्यक समन्वय गने ।  

• लघु, घरेलु तथा साना उद्योगको नवकास, नवस्तार, संरक्षण तथा सम्बद््रिन गने । 

कायाालयको उदे्दश्यः 

• घरेलु तथा साना उद्योगको नवकास र नवस्तारमा सहयोग पुयावउने ।  

• औद्योनगक नवकासको लानग प्रवर्द्वनात्मक कायावहरु गने ।  

• नवपन्न नपछनडएका तथा बेरोजगार व्यम्बिहरुलाई नवनभन्न आयमुलक सीप नवकास तथा 

उद्यमनशलता नवकास तानलम प्रदान गरी रोजगारीका अवसरहरु शृ्रजना गने ।  

• स्वदेशी श्रम नसप र श्रोतको उपयोग गरी लघु, घरेलु तथा साना उद्योगको नवकास गनुव  

• लघु, घरेलु तथा साना उद्योगको नवकास , नवस्तार ,संरक्षण गनुव, 
 

(ख) कायाालयको काम, कताव्य र अणिकारः 

१. उद्योग प्रशासनः  

 क. उद्योग दताव  ख. ननवकरण   ग. नामसारी 

 घ. ठाउँसारी  ङ. पँूजी तथा क्षमता वृम्बर्द् च. लगत कट्टा 

कायािरु 

 कुनै पनन सरकारी कायावलयले नविुतीय शासनका माध्यमबाट साववजाननक सेवालाई आिुननकीकरण गनव 

तथा नागररक र सरकार नबचको सम्बन्ध तथा सम्पकव लाई फरानकलो बनाउन, सेवा प्रवाह प्रनक्रयालाई सरलीकरण 

गनव, सेवा प्रवाहका क्रममा लागे्न समय तथा लागतलाई नू्यनीकरण गनव, ई(गभनेन्स लागु गनव, सेवा तथा सूचना 

नवतरणमा पारदनशवता कायम गनव, सरकार, नागररक तथा अन्य सरोकारवालाहरु बीच नविुतीय रुपमा अन्तरनक्रया 

गनव सम्भव एवं सहज होस भनेर नवनभन्न कायवहरु गदै आएको छ। औद्योनगक नीनतले अंनगकार गरेको तथा औद्योनगक 

व्यवसाय ऐनद्वारा व्यवम्बस्थत घरेलु तथा साना उद्योग सम्वन्धी कायवहरु संचालन गने नजम्मा लुम्बनी प्रदेश उद्योग, वन, 

मन्त्रालय अन्तरगतको घरेलु तथा साना उद्योग कायावलय पाल्पाले ननवावह गदै आएको छ ।  

• घरेलु तथा साना उद्योगहरुको दताव तथा ननवकरण गने, 

• मन्त्रालय तथा ननदेशनालयवाट तय गररएका नसप नवकास तथा उद्यमशीलता नवकास तानलम कायवक्रम 

संचालन गने, 

• घरेलु तथा साना उद्योगहरुको दताव , ननवकरण , पँूजी तथा क्षमता वृम्बर्द् , ठाँउसारी , नामसारी गने ।  

• कायवक्रम प्रस्तावहरु स्वीकृत नीनत र प्राथनमकता अनुरुप भए नभएको नवशे्लषण गरी मस्यौदा तयार गने । 

कायवक्रम कायावन्वयन , अनुगमन र मूल्ांङ्कन सम्वन्धी कायव गने । 

• मन्त्रालयवाट स्वीकृत वानषवक कायवक्रम कायावन्वयन गने ।  

 

(ग) कायाालयमा रिने कमाचारी संख्या र काया णववरण ःः 

 यस कायावलयलाई आवश्यक पने कमवचारी नेपाल सरकारले व्यवस्था गने कानूनी प्राविान रहेको छ। हाल  

कायावलयमा देहाय बमोनजमको म्बस्वकृत दरवन्दी अनुसारका कमवचारी कायवरत रहेका छन् । 

३.१ स्वीकृत कमवचारी दरवन्दी संख्या  

३.२ स्थायी कमवचारी दरबन्दी संख्या  

३.३ करार सेवा कमवचारी  



णस.नं. पद शे्रणी सेवा समूि मौजुदा दरबन्दी कायारत कैणियत 

१. उद्योग अनिकृत अनिकृतस्तर सातौ ं प्रशासन सा. प्रशासन १ १  

३. लेखापाल रा.प.अनं. प्रथम प्रशासन लेखा १ ररि  

४. कम्प्युटर अपरेटर रा.प.अनं. प्रथम नवनवि – १ १ अस्थायी 

५. खरीदार रा.प.अनं. नद्वनतय प्रशासन सा. प्रशासन १ ररि  

६. उद्यम नवकास सहजकताव रा.प.अनं. नद्वनतय   १ १ अस्थायी 

७. कायावलय सहयोगी शे्रणी नवनहन प्रशासन सा.प्र. ३ ३  

 

घ. णनकायवाट प्रदान गररने सेवाः 

(क)  उद्योग/वानणज्य दताव गने 

(ख)  ननवकरण गने 

(ग)  नामसारी गने 

(घ)  ठाउँसारी गने  

(ङ)  पँूजी तथा क्षमता वृम्बर्द् गने 

(च)  लगत कट्टा गने  

 

ङ.  कायाालयको शाखािरुको काया णववरणःः  

क) उद्योग प्रशासन सिन्धी काया ःः 

उद्योग दताव (लघु उद्यम, घरेलु उद्योग, साना उद्योग, साझेदारी र कम्पनी) ननवकरण, नामसारी, ठाँउसारी, 

पूजी तथा क्षमता बृम्बर्द्, खारेजी अन्य संशोिन  

 

ख) वाणणज्य प्रशासन सिन्धी काया 

वानणज्य फमव दताव, ननवकरण, नामसारी, ठाँउसारी, कारोवार पररवतवन, खारेजी अन्य संशोिन नामसारी  

 

ग) वाणषाक णवकास कायाक्रम  

उद्योग तथा बजार अनुगमन, जनचेनामूलक तानलम, आयमुलक, सीपमूलक तथा उद्यमशनलता सम्बम्बन्ध 

तानलमहरु, प्रनवनि हस्तान्तरण, मेला तथा प्रदवशनी, अनुदान आनद ।  

 

कमाचारीिरुको काया णववरणःः 

यस कायावलयमा कायवरत कमवचारीहरुको कायव नववरण देहाय बमोनजम हुनेछ ।  

काया णववरणःः 

उद्योग अणिकृत  

• कायावलय प्रमुखको हैनसयतले कायावलयका समू्पणव वानषवक कायवक्रम कायावन्वयन गनव गराउन 

नजमे्मवार अनिकारीको रुपमा कायव गने । 

• नवनभन्न शाखाहरुमा कमवचारी खटाउन तथा कायव नवभाजन तोके्न । 

णस.नं. शाखा कमाचारीको नाम पद कैणियत 

१. कायावलय प्रमुख देवीराम भण्डारी 
उद्योग अनिकृत  

-अनिकृतस्तर सातौ_ 

गुनासो 

सुने्न 



२. 
योजना शाखा, सूचना प्रनवनि शाखा, राजश्व तथा 

तथ्याङ्क व्यवस्थापन 
थमन बहादुर सारु अनिकृत -छैठौ_ं  

३. 
प्रशासन, उद्योग प्रशासन तथा वानणज्य प्रशासन 

र इजाजत शाखा 
थमन बहादुर सारु अनिकृत -छैठौ_ं  

४. 
उद्यम नवकास सहजकताव/वानणज्य तथा उद्योग 

प्रशासन सहायक, लेखा सहायक  
मनोज नघनमरे सहायकस्तर चौथो  

 

लेखापालःः 

• लेखा सम्बन्धी समू्पणव कायवहरु संचालन गने । 

• बेरुजु फछ्र्यौटका कायव तदरुकताका साथ गने । 

कम्प्युटर अपरेटर 

 सूचना सामग्रहीहरु जसै्तः टेनलफोन, इन्टरनेट लगायतका माध्यमहरुको सञ्चालन एवं सूचना 

अद्यावनिक गने,  सहयोग गने ।  

 कायावलयका नचठीपत्रहरु टाइप गने र कम्प्युटरमा गोयता भङ्ग नहुने गरी अनभलेखका रुपमा 

सुरनक्षत राखे्न । 

 

खरीदार  

 कमवचारी प्रशासन सम्बन्धी समू्पणव कायवमा सहयोग गने । 

 कायावलयको पत्र दताव चलानी गरी शाखा शाखामा बुझाउने तथा रेकडव राखे्न कायव गने। 

 

कायाालय सियोगीः 

 कायावलयको नचठी पत्र पुर्याउने तथा सरसफाईको कायव गने । 

 कायावलयको सुरक्षाको कायव (पालोपहरा आनद) गने । 

 लगाए अह्राएका अन्य कायवहरु गने । 

 

च. सेवा प्राप्त गना लागे्न दसु्तर र अवणिः 

प्राइभेट फमव 

पूूँजी लगानी दताा दसु्तर 

रु.५,००,०००।– सम्म १,०००।– 

रु.५,००,००१।– देम्बख रु.२०,००,०००।– सम्म ५,०००।– 

रु.२०,००,००१।– देम्बख रु.५०,००,०००।– सम्म १५,०००।– 

रु.५०,००,००१।– देम्बख माथी २५,०००।– 

 

साझेदारी िमा 

पूूँजी लगानी दताा दसु्तर 

रु.५,००,०००।– सम्म १,०००।– 

रु.५,००,००१।– देम्बख रु.२०,००,०००।– सम्म ५,०००।– 

रु.२०,००,००१।– देम्बख रु.५०,००,०००।–सम्म १५,०००।– 

रु.५०,००,००१।– देम्बख माथी २५,०००।– 

 

माथी उले्लम्बखत दताव दसु्तरमा मनहला, अपाङ्गता र दनलत समुदायका व्यम्बिले दताव गदाव ५०% छुट हुनेछ । 



• नामसारी/नामपररववतन गदाव दताव सरहको दसु्तर लागे्न छ । 

• प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप नलदाँ रु. १,०००।–लागे्नछ । 

• ठाँउसारी गदाव रु. १००।– लागे्नछ । 

• उदे्दश्य थप÷पररववतन गदाव रु. १००।– लागे्नछ । 

• लगतकट्टा (खारेजी)गदाव रु. १००।– लागे्नछ । 

• पँूजी वृम्बर्द् गदाव दतावको समयमा नतरेको रकम र अनहले बढाउन चाहेको पँूजीमा लागे्न रकमको 

नवचको रकम लाागे्नछ । 

नोटःः माथी उले्लम्बखत सेवाहरुमा दरखास्त दसु्तर रु. १००।– लागे्नछ । 

उद्योग दताव गदाव रु. १००।– मात्र लागे्नछ । प्राइभेट फमव ननवकरण गने अवनि २ बषव भन्दा माथी भएका 

पसल÷उद्योगहरु अको व्यबस्था  नभए सम्मका लागी बन्द रहेको छ । 



(छ) कायाालयमा णनणाय गने प्रणक्रया र अणिकारः 

 काया प्रवाि ताणलका (Work Flow Chart) 

 

 

 

 

 

 

 

ज. णनणाय उपर उजुरी सुने्न अणिकारीः 

उद्योग अनिकृत श्री देवीराम भण्डारी 

कायावलय प्रमुख 

सम्बम्बन्धत शाखा 

प्रशासन शाखा  

दताव चलानी अन्य कायावलय 

सेवाग्राहीको माग 



(झ) सम्पादन गरेको कामको णववरणः 

णस.नं. कायाक्रम/णक्रयाकपाप एकाई पररमाण कैणियत 

१. आ.व. २०७८/०७९ को लानग वानषवक बजार 

अनुगमन कायवयोजना तयार गरेको 

   

२. बजार अनुगमन  पटक 3 तानसेन नगरपानलकामा २ पटक  

रामपुर नगरपानलकामा १ पटक 

३. कायावलयको ननयमन सम्बन्धी काम    प्रगनत नववरण यसैसाथ संलग्न 

गररएको छ । 

४. वानषवक कायवक्रम   स्वीकृत वानषवक कायवक्रम नमनत 

२०७८।07।04 मा प्राप्त भएको 

साथै कायवक्रम कायावन्वयन 

कायवनवनि प्राप्त नभएकोले 

कायवक्रम कायावन्वयन गनव नढला 

भएको ।  

(ञ) सूचना अणिकारी र प्रमुखको नाम र पदः  

सूचना अणिकारी 

थमन बहादुर सारु  

अनिकृत  (छैठौ)ं  

फोनःः ०७५–५२०२३२ 

मोबाइलः ९८४७०29867  
e-mail: thamansaru777@gmail.com 
 

कायाालय, प्रमुख 

देवीराम भण्डारी 

उद्योग अनिकृत (अनिकृतस्तर सातौ)ं 

फोनः ०७५–५२०२३२ 

मोबाइलःः ९८५७०६०४३२ 

email: bhandarinetdr@gmail.com, 

csiopalpa@gmail.com 

(ट) ऐन, णनयम, णवणनयम वा णनदेणशकाको सूचीःः  

 लुम्बम्बनी प्रदेश सरकारले नननदवष्ट गरेका उपरोि कायवहरु संम्पादन गनव यस कायावलयले अन्य प्रचनलत 

कानूनहरुको अनतररि मुलतः ननम्न ऐन, ननयम, नवननयमावली, ननदेनशका तथा आदेशहरुलाई अनुसरण गने गरेको 

छ । 

ऐनिरु 

• प्रदेश नं। ५ औद्योनगक व्यवसाय ऐन, २०७५ 

• प्राइभेट फमव दताव ऐन २०७६ 

• साझेदारी फमव दताव ऐन,  २०७६ 

णनयमावलीिरुः 

• प्राइभेट फमव दताव ननयमावली, २०७६ 

• साझेदारी फमव दताव ननयमावली,  २०७६ 



णवणनयमावली/कायाणवणि/णनदेणशका/मापदण्ड/नम्सःः 

• वानषवका कायवक्रम कायवन्वयन कायवनवनि आ.व. २०७७/०७८ 

• साववजननक खचवको मापदण्ड, २०७५ 

(ठ) यस आ.ब.को आम्दानी, खचा तथा आणथाक कारोबार सिन्धी अद्यावणिक णववरणः 

(ड) कायालायको वेबसाईट सिन्धी णववरणःः 

 यस कायालवय सम्बम्बन्धत ऐन,  ननयम,  कायवक्रम र सम–सामनयक ननणवय,  ननदेशन प्रदेश  सरकार, लुम्बम्बनी 

प्रदेश उद्योग,  पयवटन,  वन तथा वातावरण मन्त्रालयको वेब पेज http://moitfe.p5.gov.np उद्योग वानणज्य 

तथा उपभोिा नहत संरक्षण ननदेशनालयको वेब पेज ........... र घरेलु तथा साना उद्योग कायावलयको वेब 

http://www.csipalpa.p5.gov.np मा हेनव सनकने छ । 

(ढ) कायालायले प्राप्त गरेको वैदेणःशक सिायता, ऋण, अनुदान एवं प्राणविणःक सियोग र सम्प्झौता 

सिन्धी णववरणः 

 यस कायालवयबाट सम्प्झौता भई छुटै्ट वैदेशनःक सहायता, ऋण, अनुदान एवं प्रानवनिक सहयोग ननलइएको। 

(ण) कायाालयले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली र त्यस्तो सूचना संरक्षण गना तोणकएको 

समयावणिःः 

हालसम्म छुटै्ट वगीकरण नभएको ।  

(त) कायाालयमा परेका सूचना माग सिन्धी णनवेदन र सो उपर सूचना णदइएको णवषयःः 

कुनै नलम्बखत माग या उजुरी नगरेको । 

 (थ) कायाालयका सूचनािरु अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भए सोको णववरण 

 यस कायावलयवाट समय समयमा उद्योग, वानणज्य तथा अन्य सम्बम्बन्धत कायवक्रम संचालनसँग सम्बम्बन्धत 

सूचनाहरु गाउँपानलकाको कायावलयको सूचना पाटीहरुमा, रानष्टि य दैननक र स्थानीय दैननक पनत्रकामा प्रकाशन हुने 

गरेको छ ।  

 

 ................................. ................................. 

 थमन बहादुर सारु देवीराम भण्डारी 

 अनिकृत (छैठौ)ं उद्योग अनिकृत 

  अनिकृतस्तर सातौ ं


